JAVNA USTANOVA ZA UPRAVLJANJE ZAéTICEN_IM DIJELOVIMA PRIRODE
BJELOVARSKO - BILOGORSKE ZUPANIJE
( JAVNA USTANOVA PRIRODA BBZ )

Adresa: Milana Novaciéa 13 , 43240 Cazma

Tel/lFax: 043 / 227 — 088 * Mob: 099 / 2302 =760

E-mail: info@zastita-prirode-bbz.hr , Web: www.zastita-prirode-bbz.hr
OIB: 48429209642 , Ziro-raéun: HR9224020061800007002

Temeljem ¢&lanka 21. Statuta Javne ustanove za upravljanje zasti¢enim
dijelovima prirode Bjelovarsko bilogorske Zupanije, a u vezi s odredbama ¢lanka 3. i
Clanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ('l Narodne novine”, broj 139/10 i 19/14),
¢lanka 1. i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja fiskalnih pravila ("Narodne novine”, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15),ravnatelj donosi

PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura, odnosno nacin i postupak utvrdivanja i
naplate prihoda Javne ustanove za upraviljanje zasti¢enim dijelovima prirode
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

Prihodi koje Javna ustanove naplacuje su vlastiti prihodi od:

- od koristenja zasti¢enih podrucja te izdavanja koncesijskin odobrenja za
obavljanje komercijalnih djelatnosti u zasti¢enim podrugjima,

- prodaje strunih publikacija, promidzbenih i drugih materijala, amblema te
prigodnih suvenira i drugih predmeta u svezi s promicanjem zastite prirode, te
vlastiti prihodi koje ostvari na trziStu od obavljanja vlastite djelatnosti i
osnovnih i ostalih poslova sukladno pozitivnim zakonskim propisima.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugacije odredeno:



Red.

broj AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Ured ravnatelja
Dostava podataka :
i - . Racunovodstveno | Ugovor, N .
1. | potrebnih za izdavanje | _ knjigovodstveni | narudZbenica Tijekom godine
racuna .
servis
. « Ured ravnatelja, " .
2. | lzdavanje/izrada raduna eoi M anedatae Racun Tijekom godine
3. | Ovjera i potpis racuna Ravnatel Radun 2 dana od
izrade raéuna
Slanje postom
Dostava izlaznog : (preporu¢eno), | 2 dana nakon
. ratuna Ured ravnatelja osobno ovjere
uruéenje
Unos podataka u sustav | Ragunovodstveno | Knjiga izlaznih Unutar mjeseca
5. | (knjizenje izlaznih — knjigovodstveni | racuna, Glavna | na koji se racun
racuna) servis knjiga odnosi
P:;c;zr;j? gagleart:ir anis Ragunovodstveno | Knjiga ulaznih
6. genaplac’:enih J - knjigovodstveni | ra€una, Glavna | Tjedno
potraZivanja e Kjiga
Utvrdivanije stanja Ragunovodstveno :
7. | dospjelih i nenaplaéenih | — knjigovodstveni Isztzegiotvoremh Mjeseéno
potrazivanja servis
Upozoravanije i gra%ir:i\\’rgit:tl\]/ae’ o Opomene i
8. |izdavanje opomena i — knjigovodstveni opomene pred | Tijekom godine
opomena pred tuzbu anvis. tuzbu
: Odluka o
9. Drci’;ﬁ‘?r:{: ?g:?ke © Ravnatelj prisilnoj naplati | Tijekom godine
P ) B2 potrazivanja
15 dana nakon
Ovrha - prisilna naplata Ovréni postupak | donosenja
10 | potrazivanja u skladus | Odvjetni¢ki ured | kod javnog Odluke o
Ovrsnim zakonom biljieznika prisilnoj naplati

potrazivanja




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik
ima prema Javnoj ustanovi.

Kriterij za izdavanje pismenih opomena je dug po izdanom racunu koji nije
podmiren u roku 60 dana.

Tijekom narednih 30 dana ragunovodstveno— knjigovodstveni servis nadzire
naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku 30 dana nije plaéen dug za koji je poslana opomena,
pokrece se ovrsni postupak kod javnog biljeznika. Procedura iz stavka 1. izvodi se po
sljiede¢em postupku:

';‘r’gj' AKTIVNOST | NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Utvrdivanje Racunovodstveno o ..
1. | knjigovodstvenog | — knjigovodstveni kK:#%%VOdswe"e Pg'ifagiavsatﬁ.r:
stanja duznika servis P )
Knjigovodstvena
Prikupljanje Racunovodstveno | kartica ili kartica o
2. | dokumentacije za | — knjigovodstveni | racuni/obragun PHOR Za3tD
g . potrazivanja
ovrsni postupak servis kamata/opomena
s povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije
lzrada prijedloga za P ovrhu Opéinskom | dva dana od
e ovrhu ipn i sudu ili javnom pokretanja
biliezniku postupka
Prijedlog za ovrhu | Najkasnije
Ovjera i potpis s Op¢inskom sudu | dva dana od
& prijedloga za ovrhu Revnate} ili javnom pokretanja
biliezniku postupka
Dostava prijedloga , Najkasnije
5, | TRONU Odvietnicki ured | proparusenos | dva danaod
" | Op¢inskom sudu ili J Bov?atnic e izrade
javnom biljezniku prijedloga
Najkasnije
Dostava dva dana od
6. | pravomocénih Odvjetnicki ured rl?;\écr)‘fgoéno primitka
rieSenja o ovrsi FINI J J pravomoénih
rieSenja




Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, objavit ¢e se na
internetskoj stranici Javne ustanove.

KLASA: 400-01/26-02/2
URBROJ: 2103-75-26-1
Cazma, 12. oZujak 2026.

Ravnatel]
Milan Obranovi¢, dipl. ing.




